
 
 
 
In der Stiftung Deutsches Rundfunkarchiv Frankfurt am Main – Potsdam-Babelsberg,  einer 
Gemeinschaftseinrichtung der ARD, ist zum 1. April 2011 die Stelle 
 

einer Dokumentarin / eines Dokumentars 
als 

Sachgebietsleiterin/Sachgebietsleiters 
Zentrale Information 

 
nach Vergütungsgruppe 9 MTVhr in der Abteilung Information und Dokumentation am Standort 
Potsdam-Babelsberg zu besetzen. 
  

Aufgabengebiet 

Das Sachgebiet „Zentrale Information“ ist verantwortlich für den Kundenkontakt und die Steuerung 
der Recherche- und Nutzungsvorgänge am Standort Babelsberg. Die Aufgaben der 
Sachgebietsleiterin/des Sachgebietsleiters umfassen: 

> Leitung des Sachgebiets Zentrale Information, Führung des Teams, Organisation der 
Arbeitsabläufe 

> Weiterentwicklung der Dienstleistungsangebote und des Kundenkontakts 

> Konzeption und Durchführung von Zielgruppengesprächen und entsprechenden 
Marketingmaßnahmen 

> Analyse und konzeptionelle Weiterentwicklung von Informations- und Datenbanksystemen 

> Kontakt zu ARD-Institutionen und Partnern des Deutschen Rundfunkarchivs 

Die Beschreibung des Aufgabengebietes ist beispielhaft, sie schließt weitere Aufgaben nicht aus. 
 

Voraussetzungen 

> Abgeschlossenes Hochschulstudium, Ausbildung zum/r Wissenschaftlichen Dokumentar/in oder 
entsprechende Qualifikationen 

> Umfangreiche Berufserfahrung in Recherchedienstleistungen und im Kundenkontakt, 
vorzugsweise in einer öffentlich-rechtlichen Rundfunkanstalt 

> Erfahrung in der Teamführung 
> dienstleistungsorientiertes Denken und Bereitschaft zu fachübergreifendem Arbeiten in 

Projekten 
> Sehr gute Kenntnisse des journalistischen Umfelds, insbesondere in öffentlich-rechtlichen 

Rundfunkanstalten 
> Umfangreiche Kenntnisse von Informations- und Datenbankensystemen in der 

Mediendokumentation 
> Gute zeitgeschichtliche Kenntnisse, insbesondere der DDR-Geschichte  
> Führungskompetenz, gute Kommunikations- und Teamfähigkeit, Belastbarkeit, Flexibilität, 

Eigenständigkeit, Organisationstalent 
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte – versehen mit dem Hinweis B-076 – 
bis zum 15. September 2010 an den Vorstand des Deutschen Rundfunkarchivs,  Herrn Hans-
Gerhard Stülb, Bertramstraße 8, 60320 Frankfurt am Main. 

20. August 2010 
 
 
 
 
 

ST E L L E N A U S S C H R E I B U N G  


